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GUIA DE CONTIDOS - MODELO PORTAL DA TRANSPARENCIA

O vinte oito de abril de 2015, a Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas e a Federacion Espafiola de Municipios y Provincias, subscribiron un
acordo marco de colaboracion, cuxo obxecto era o desenvolvemento das
actuacions precisas para que as entidades locais lograran dar cabal
cumprimento as obrigas de transparencia, acceso & informacion publica e bo
goberno, dentro do prazo de adaptacion de dous anos previsto na Disposicion
final novena da Lei 19/2013, de 9 de decembro.

Froito do loable traballo dos responsables e persoal técnico das entidades
asinantes, e transcorridos varios anos de vixencia do citado instrumento
convencional, foron mais de trescentas as entidades locais - principalmente
concellos, pero tamén deputacions provinciais ou mancomunidades de
municipios -, que optaron por adherirse a aquel acordo, elaborando (o ainda en
fase de execucion) os seus respectivos portais de transparencia.

O Concello de Naron, dentro do marco exposto, desenvolveu a sua propia web
de transparencia, coa exclusiva pretension de implementar unha ferramenta
didactica de formacién cidada e de sensibilizacion social que procuren o
cofiecemento e a complicidade vecifial nunha tarefa que debe ser de todos, e
gue nos permita tecer unha democracia verdadeiramente representativa para a
consecucion dun goberno relacional.

Con esta Guia de contidos preténdese facilitar o cofiecemento da web, e
favorecer o acceso a informacion — toda ela re utilizable - deste Portal,
seguindo a sUa propia sistematica sustentada nas categorias contempladas na
normativa de aplicacion; (1) Institucional; (II) Normativa e (lll) Econdmica, sen
prexuizo do desenvolvemento particular que ofrece o concreto acceso a cada
seccion.



PORTAL DA TRANSPARENCIA CONCELLO DE NARON

(1) Institucional.

INSTITUCIONAL

2. CATALOGO

5. ORGANOS 6. PLANS E
COLEXIADOS PROGRAMAS

1. ALTOS 3. ENTES

4. FUNCIONS

DE TRAMITES E
CARGOS L DEPENDENTES

INSTITUCIONAL : Nesta carpeta incluese diversa informacion relativa aos altos
cargos da entidade local naronesa; 0 acceso a sede electronica municipal; a
remision ao organismo autbnomo Padroado de Cultura; e & sociedade
mercantil mixta Cosma, S.A.; as funcibns que exercen os distintos
departamentos; a composicion e actuacion dos organos colexiados (pleno:
composicién, ordes do dia e actas / xunta de goberno local: composicién, ordes
do dia e acordos adoptados / e comisions informativas, permanentes e
especiais: composicidn); asi como diversos plans e programas de actuacion da
entidade.

1. ALTOS
CARGOS

15
INDEMNIZACONS

1.2-AUTORIZACIONS

1.4- DECLARACION
DE BENS E
ACTIVIDADES

DE ACTIVIDADE 1.3- CURRICULUM
1.1-AXENDA PRIVADA TRAS O VITAE
CESE

POR RAZON DO 1.6-RETRIBUCIONS
ABANDONO DO
CARGO

1.- ALTOS CARGOS: Informacién diversa sobre os/as representantes politicos
municipais. Recollense asi mesmo as declaracions de bens e actividades
dos/das concelleiros/as e as suas retribucions.

1.1- AXENDA:

Incorpora a axenda e o calendario de actos e reunions da Alcaldia e doutros
Organos municipais.

1.2- AUTORIZACIONS DE ACTIVIDADE PRIVADA TRAS O CESE:

Incluiria aquelas autorizaciéns concedidas pola entidade local tras o cese
dalgun/algunha representante politico, para exercer actividades privadas.

1.3- CURRICULUM VITAE:




Breve curriculum dos corporativos: nivel de estudos, formacién nos sectores
publico e privado, cargos que desempefian na organizacion local, formas de
contacto.

1.4- DECLARACION DE BENS E ACTIVIDADES:

En virtude do establecido no artigo 75.7 da LBRL, publicitanse as declaracions
de bens e actividades presentadas polos membros da Corporacidon municipal
de Nardn, na Secretaria Xeral, que as custodia.

1.5- INDEMNIZACIONS POR RAZON DE ABANDONO DO CARGO:

Dase conta, no seu caso, das indemnizacions a altos cargos tras o abandono
dos seus postos.

1.6- RETRIBUCIONS:

En aras ao disposto no artigo 75.1 da LBRL, indicase a contia das retribuciéns
daqueles membros da corporacion que as perciben por contar con dedicacion
exclusiva ou parcial, asi como as contias pola asistencia aos Organos
municipais, de acordo co estipulado nas bases de execucion do orzamento da
entidade.

2. CATALOGO DE
TRAMITES E
SERVIZOS

Catélogo de tramites electrénicos actualmente dispofiibles na sede electronica
do Concello de Naron.

3. ENTES
DEPENDIENTES
PARTICIPADOS

Para a axeitada prestacion das funcidons propias e a mellor xestion dos
servicios publicos e o cumprimento dos seus fins (ver artigos 85 e seguintes da
LBRL), as entidades locais estan facultadas para crear entidades con
personalidade xuridica propia, suxeitas ao dereito administrativo e/ou ao
dereito privado. No noso caso, facilitase un enlace a web do organismo
autonomo Padroado de Cultura; e a da sociedade mixta municipal Cosma,
S.A., adxudicataria dos servicios de abastecemento e xestidon da auga e o
saneamento municipais, aos efectos de dar cumprimento &as obrigas de
transparencia que aos mesmos corresponde.



4.
FUNCIONS

Funcions das unidades administrativas no ambito da sua competencia: De
acordo coas previsions establecidas na normativa vixente inférmase da
estrutura funcional-xerarquica, integrada polas areas e unidades que se citan.

5. ORGANOS
COLEXIADOS

O artigo 20 da Lei 7/1985, de 2 de abril, reguladora das Bases do Réxime Local
(LBRL), establece diversas previsions sobre a organizacion municipal.

En virtude do disposto no precitado artigo, neste apartado anéxanse a
regulacion e funciéns dos 6rganos colexiados - necesarios e complementarios
— da nosa entidade, posibilitando o acceso a sta composicion e actas do Pleno
municipal, asi como aos acordos da Xunta de Goberno Local.

Pleno: Integrado por todos/as os/as concelleiros/as, e presidido polo/pola
Alcalde/sa, ostenta as facultades recollidas no artigo 22 de la LBRL. Enlace.

Xunta de Goberno: Estd formada polo/pola Alcalde/sa, que a preside, e
Concelleiros/as nomeados libremente por el/ela como membros da mesma. E
atribucion propia e indelegable da Xunta de Goberno a asistencia permanente
ao/a Alcalde/sa no exercicio das suas atribuciéns. Asi mesmo, exercera as
atribucions que le deleguen o/a Alcalde/sa ou o Pleno, asi como aquelas
atribuciéns que expresamente lle asignen as leis. Enlace

Comisions informativas: As  Comisiéns Informativas, conformadas
exclusivamente por membros da Corporacion, son érganos sen atribucions
resolutorias que tefien por funcién o estudo, informe ou consulta dos asuntos
que teflan que ser sometidos & decision do Pleno e da Xunta de Goberno
cando esta actue con competencias delegadas polo Pleno, agas cando haxan
de adoptarse acordos declarados urxentes. lgualmente informaran aqueles
asuntos da competencia propia da Xunta de Goberno, e do/da Alcalde/sa, que
lles sexan sometidos ao seu cofiecemento por expresa decision daqueles.
Poden ser permanentes ou especiais.



6. PLANES E

PROGRAMAS

Ofrécese puntual informacion de distintos programas e plans de actuacion en
ambitos administrativos municipais. (Marco orzamentario en vigor, plan de
igualdade, plan de emerxencias, plan director de mobilidade sostible e remisién
a web municipal para outros servicios e programas).



(I1) Normativa

NORMATIVA

4. PLANIFICACION,
2. NORMATIVA SOBRE ELABORACION E
URBANISMO E 3. NORMATIVA VIXENTE

MEDIOAMBIENTE

1. NORMATIVA
DESTACADA

PARTICIPACION
CIUDADA NA
NORMATIVA MUNICIPAL

NORMATIVA: Relacion de normas xuridicas aprobadas polo Concello de
Naroén, nos distintos ambitos da actividade administrativa.

Facultase o acceso igualmente, como normativa destacada, a lexislacién propia
e supra municipal de aplicacion preferente no dmbito local e en materia de
transparencia.

1. NORMATIVA

DESTACADA

Enuméranse unha serie de normas xuridicas de distinto rango, de aplicacion
preferente e cotidn na administracion local, sen prexuizo da publicacién noutra
categoria deste portal (Normativa en vigor), doutras disposicions, regulamentos
ou ordenanzas de obrigada observancia.

o Constitucion/Lei de Bases de réxime local/Texto refundido/Lei de
administracion local de Galicia/Regulamento de organizacion,
funcionamento e réxime xuridico entidades locais/Regulamento de
bens/Regulamento de servicios/Lei de transparencia, acceso a
informacion publica e bo goberno/Lei sobre re utilizacion da informacion
do sector publico./ Lei de transparencia e bo goberno de Galicia/
Regulamento organico municipal do Concello de Nardon/ Ordenanza de
transparencia, acceso a informacion publica, re utilizacion de datos e bo
goberno do Concello de Narén.


http://www.xunta.es/dog/Publicados/2016/20160215/AnuncioC3B0-110216-0001_gl.html�
http://bop.dicoruna.es/bopportal/publicado/2016/05/06/2016_0000003451.html�
http://bop.dicoruna.es/bopportal/publicado/2016/03/23/2016_0000002013.html�
http://bop.dicoruna.es/bopportal/publicado/2016/03/23/2016_0000002013.html�
http://bop.dicoruna.es/bopportal/publicado/2016/03/23/2016_0000002013.html�

2. NORMATIVA
SOBRE

URBANISMO E
MEDIOAMBIENTE

Normativa urbanistica e medioambiental da entidade. A fin de facilitar o acceso,
establécense sendos enlaces & paxina web da Administracion autondémica e a
do propio Consistorio, para cofiecer o0 planeamento xeral e de
desenvolvemento, en vigor neste termo municipal.

Incliese un apartado especifico relativo aos poligonos industriais de Naron e a
normativa particular que lles afecta.

E finalmente, posibilitase o acceso as distintas ordenanzas municipais en
materia urbanistica, medio ambiental e de servicios; asi como unha expresa
mencion & documentacion da revision do Plan Xeral de Ordenacion Municipal
de Naron.
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NORMATIVA
VIXENTE

O artigo 4 da Lei de Bases de Réxime Local, recofiece aos municipios, na sua
calidade de Administracions publicas de caracter territorial, e dentro da esfera
das suas competencias, e entre outras, a potestade regulamentaria, que lle
habilita por ende a ditar normas xuridicas dese rango, subordinadas pois e en
todo caso, as disposicions legais en vigor.

Neste apartado mostranse as disposicions normativas de rango regulamentario
en vigor na nosa administracion municipal.

» Ordenanzas fiscais.
» Outras ordenanzas.
» Regulamentos municipais.

4. PLANIFICACION,
ELABORACION E

PARTICIPACION CIDADA
NA NORMATIVA
MUNICIPAL

Incorpora un enlace as Directrices sobre planificacion, revision e procedemento
de elaboracion das ordenanzas e regulamentos municipais do Concello de
Naron; e inclie asi mesmo:


http://bop.dicoruna.es/bopportal/publicado/2017/07/06/2017_0000005801.html�
http://bop.dicoruna.es/bopportal/publicado/2017/07/06/2017_0000005801.html�
http://bop.dicoruna.es/bopportal/publicado/2017/07/06/2017_0000005801.html�

1.- O plan normativo anual do Concello de Narén, aprobado en sesién plenaria
antes do 31 de outubro de cada ano, que a sta vez comprendera:

1.1.- A consulta previa do texto daquelas disposicions normativas que o
Concello tefia previsto aprobar.

1.2.- A audiencia e informacién publicas dos textos normativos en tramitacion; e
1.3.- A evaluacién da normativa municipal a través do seu control ex post.

Os tres apartados enlazan, no seu caso, coa paxina naron.participa, a través
da cal posibilitase a presentacion de suxerencias e alegacions durante o
proceso de elaboracion e aprobacién de cada disposicion regulamentaria a
aprobar cada exercicio.

Igualmente publicanse aquelas outras iniciativas normativas en tramitacion
(excluidas ex lege do Plan normativo), previamente a sta aprobacién definitiva
e inclusion na categoria de "Normativa vixente" e un enlace ao Taboleiro de
Anuncios electronico, no que se faculta o acceso a todos aqueles tramites ou
documentos expostos a informacion publica, tanto da propia entidade local,
como doutras administracions ou organismos publicos.


https://naron.transparencialocal.gob.es/es_ES/plan-normativo-anual�
https://naron.transparencialocal.gob.es/es_ES/consulta-previa�
https://naron.transparencialocal.gob.es/es_ES/audiencia-e-informacion-publica�
https://naron.transparencialocal.gob.es/es_ES/articulo/evaluacion�
https://naron.transparencialocal.gob.es/es_ES/articulo/otras-iniciativas-normativas-en-tramitacion�

(I11) Econdmica.

ECONOMICA

4. CONVENIOS E

2. CONCESIONS DE

1. BENS INMOBLES SERVICIOS 3. CONTRATACION

ENCOMIENDAS DE
XESTION

7. INFORMACION
SOBRE SINDICATOS

6. INFORMACION
AMBIENTAL

8. INFORMES DE
FISCALIZACION

5. GRUPOS
POLITICOS

J

10.PLANIFICACION
E XESTION DE
PERSOAL

11. PRAZO MEDIO
PAGOA
PROVEEDORES

12. POLITICAS DE

9. OBRAS PUBLICAS MEDIO AMBIENTE

J J

15. VEHiCULOS

14.-SUBVENCIONS OFICIAIS

13. ORZAMENTOS

ECONOMICA: Nesta carpeta insértase informacion sobre actos de xestion
administrativa, con repercusion econémica ou oOrzamentaria, contratacion,
persoal, bens, e outras cuestibns municipais do Concello de Naroén.

1.BIENS

INMOBLES

O Real Decreto 1372/1986, de 13 de xufio, polo que se aproba o Regulamento
de Bens das Entidades Locais, recolle no seu artigo 17:1 a obriga das
Corporaciéns Locais de formar inventario de todos os seus bens e dereitos,
calquera que sexa a sUa natureza ou forma de adquisicidn; en tanto o artigo 18
do mesmo texto legal sinala que no inventario se resinaran, por separado,
segundo a sua natureza, agrupandoos a teor dos seguintes epigrafes: 1.°
Inmobles. (...).

A tal fin adxuntanse os inmobles de titularidade municipal, incluidos no
inventario municipal de bens da corporacién de Narén.
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2

CONCESIONS
DE SERVIZOS

Incliense neste apartado informacion sobre os contratos de concesion de
servicios (artigo 15 da Lei 9/2017, de 8 de novembro, de Contratos do Sector
Publico); asi como sobre as concesions demaniais (artigo 78 do Real Decreto
1372/1986, de 13 de xufio, polo que se aproba o Regulamento de Bens das
Entidades Locais); outorgados polo Concello de Naron.

3.CONTRATACION

—

3.1-PERFILDO
CONTRATANTE

Baixo este epigrafe, e en aras de asegurar a transparencia e o acceso publico
a informacion relativa a sua actividade contractual, posibilitase o enlace e o
acceso ao Perfil do Contratante do Concello de Narén, aloxado na Plataforma
de Contratacion do Sector Publico do Ministerio de Facenda.

4.CONVENIOS E

ENCOMIENDAS
DE XESTION

Relacion de convenios subscritos polo Concello de Nar6n con outras
Administracions Publicas, entidades e asociacions; asi como encomendas de
xestion recibidas, ao amparo da regulacién establecida na lexislacion de
procedemento administrativo e réxime xuridico. Posibilitase o acceso aos
portais de transparencia da Xunta de Galicia e a Deputacién Provincial de A
Corufia; aos convenios nominativos incluidos nas bases de execucién do
orzamento municipal, e ao Sistema Nacional de Publicidade de Subvencidns.

11



5.GRUPOS

POLITICOS

De acordo co disposto no artigo 73.3 da LBRL, inféormase dos grupos politicos
gue conforman a Corporacién naronesa e das aportacions econdémicas que
reciben.

6.INFORMACION
AMBIENTAL

Inclie un enlace & paxina web da Xunta de Galicia na que se da cumprida
informacion daqueles procedementos e expedientes sometidos a informacién
publica en materia medioambiental (estudos de impacto ambiental,
paisaxisticos e evaluacion do risco medioambiental).

7.INFORMACION
SOBRE
SINDICATOS

Ofrece informacion sobre a composicién da Xunta de Persoal e representantes
do persoal laboral do Concello de Naroén.

8.- INFORMES DE

FISCALIZACION

Enlace ao portal estatal “www.rendiciondecuentas.es”.

12



9.- OBRAS

PUBLICAS

Enlace a Plataforma de Contratacion do Sector Publico.

10.PLANIFICACION E XESTION DE PERSOAL

-

10.3-N2 POSTOS

10.1- 10.2-BASES DE i 10.4-OFERTA

10.5-RELACIONS
DE POSTOS DE

AUTORIZACIONS
DE
COMPATIBILIDADE

PROCESOS
SELECTIVOS

RESERVADOS A DE EMPREGO

PERSOAL PUBLICO TRABALLO
EVENTUAL

10.- PLANIFICACION E XESTION DE PERSOAL: Neste apartado-carpeta
incorpérase documentacion relativa & planificacion e xestion do persoal
municipal, tanto funcionario, como laboral e eventual.

10.1- AUTORIZACIONS DE COMPATIBILIDADE OQUE AFECTEN A
EMPREGADOS PUBLICOS:

Recolle aquelas autorizaciéns outorgadas pola administracién local aos seus
empregados para o exercicio doutras actividades no sector publico ou privado,
nos supostos e cos limites previstos na Lei 53/1984, de 26 de decembro, de
Incompatibilidades do Persoal ao Servicio das Administracions Publicas.

10.2- BASES DE PROCESOS DE SELECCION E PROVISION DE POSTOS
DE TRABALLO:

Establécese un enlace a paxina web do Concello de Nardn e a través dela a
sia sede electronica, onde se posibilita a busca, por ano, das bases
reguladoras dos procesos selectivos e procedementos de provision de postos
de traballo, en curso, desta Administracion.

10.3- NUMERO DE POSTOS DE TRABALLO RESERVADOS A PERSOAL
EVENTUAL:

13



Enlaza coa publicacién no Boletin Oficial da Provincia do listado do persoal
eventual municipal.

10.4- OFERTA DE EMPREGO PUBLICO OU INSTRUMENTO ANALOGO:

Enlace coa oferta de emprego publico do Concello desde o exercicio de 2015,
ata a data actual.

10.5- RELACIONS DE POSTOS DE TRABALLO, CATALOGOS, PLANTILLA
OU OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANIFICACION DO PERSOAL:

Relacion de Postos de Traballo do Concello de Naron, segundo publicacién no
Boletin Oficial da Provincia.

11. PRAZO

MEDIO DE PAGO
A PROVEEDORES

Enlace ao MINHAP (informe periodo medio de pago a provedores trimestral).

12. POLITICAS
DE MEDIO
AMBIENTE

Programas e actuacions seguidas polo Concello de Naron relativas & saude
publica, proteccion de animais, emisions acusticas, mobilidade sostible e
seguridade publica e proteccion civil.

13. PRESUPOSTOS

13.1- 13.2-

EXECUCION DE

ORZAMENTOS PRESUPOSTOS

13.- ORZAMENTOS: Neste punto incorpérase a informacién sobre os
orzamentos da entidade, con descricion das principais partidas e detalle dos
créditos asinados as mesmas.

14



13.1- EXECUCION DE ORZAMENTOS: Informes e enlace ao Sistema de
Financiacion e Débeda Publica do MINHAP.

13.2- ORZAMENTO DA ENTIDADE:

Posibilita 0 acceso ao orzamento xeral desta entidade integrado polo do propio
Concello de Nardn e o do seu organismo autonomo, Padroado de Cultura, a
través dun enlace ao Ministerio de Facenda. Publicitanse asi mesmo as Bases
de Execucién do orzamento do exercicio en vigor e o Orzamento de Tesoureria
municipal.

13.1- EJECUCION DE PRESUPUESTOS: Informes y enlace al Sistema de
Financiacion y Deuda Puablica del MINHAP.

13.2- PRESUPUESTO DE LA ENTIDAD:

Posibilita el acceso al presupuesto general de esta entidad integrado por el del
propio Ayuntamiento de Narén y el de su organismo autonomo, Patronato de
Cultura, a través de un enlace al Ministerio de Hacienda. Se publicitan asi
mismo las Bases de Ejecucion del presupuesto del ejercicio en vigor y el
Presupuesto de la Tesoreria municipal.

14

SUBVENCIONS

Anéxase un enlace ao Sistema Nacional de Publicidade de Subvencions.

15. VEHICULOS

OFICIAIS

Incliense os vehiculos de titularidade local adscritos a distintos departamentos
municipais.

15
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